ПРОЕКТ

Административный регламент администрации Хасанского городского поселения
по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля»

                                                       I. Общие положения
1. Настоящий административный регламент определяет порядок и сроки предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля». 

 2. Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля осуществляется в соответствии со ст. 11, 72  Земельного  Кодекса  РФ от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;  ч. 1  п. 20 ст. 14  ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; муниципальным правовым актом Хасанского городского поселения от 31.07.2008 года № 31 «Об утверждении Положения обосуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Хасанского городского поселения».  

 3. Муниципальную услугу «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля» предоставляет администрация Хасанского городского поселения Хасанского муниципального района.


                                  II. Порядок предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – заявитель) по их заявлению с соблюдением требований, установленных настоящим регламентом. 

2. Основанием для предоставления муниципальной услуги  является:
- личное обращение заявителя или его представителя, в Администрацию Хасанского городского поселения с заявлением (Приложение № 2); 

3. Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля осуществляется бесплатно. 
III. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

3.1. Порядок информирования о правилах  оказания  муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля.
3.1.1. Муниципальная услуга оказывается:

- Администрацией Хасанского городского поселения по адресу: 692730, Приморский край, Хасанский  район, пгт. Хасан, ул. Вокзальная, 7. 

- график работы: 

с понедельника по пятницу с 9-00 час до 18-00 час, 

перерыв на обед с 13-00 час до 14-00  час. 

Выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни.

3.1.2. Телефон для справок:

- телефон/факс: (842331) 45-4-34 – приёмная администрации.

3.1.3. Адрес электронной почты:

- hanci@mail.ru – Администрация Хасанского городского поселения

3.1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

- для получения муниципальной  услуги заявитель должен обратиться с заявлением в администрацию Хасанского городского поселения. Заявителем является физическое или юридическое лицо. Также заявление может подать представитель заявителя при наличии доверенности оформленной в простой письменной форме, приказа/протокола об избрании/назначении директора, приказа по предприятию о назначении представителя (для юридического лица), или нотариальной доверенности.

- заявитель может получить информацию лично,  или с использованием почтовой связи.

3.1.5. Порядок, форма и место размещения информации:

- адрес, телефон для  справок и консультаций,  номер факса, адрес электронной почты, сведения о графике работы, требования к оформлению заявления и условия для получения муниципальной услуги сообщаются по телефону администрации, и размещается на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации Хасанского городского поселения.

3.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

             

 - 30 дней с момента регистрации запроса (регистрации поступившего заявления). 

3.3. Основанием  для отказа в оказании  муниципальной услуги является:
- несоответствие представленных документов, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документах неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги.
3.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
- помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет, иметь достаточное освещение;
- визуальная и текстовая информация размещается на информационном стенде, расположенном в общем коридоре администрации;

- места ожидания заявителей должны быть оснащены стульями, иметь достаточное освещение.

3.5. Административные процедуры.
1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином, ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.

 
3. Не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки: 

   3.1обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля;

   3.2 обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 настоящей статьи, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.  

4. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 2 части 2  настоящей статьи,  органом муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

5. В день подписания распоряжения Главой о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения Главы о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. 

6. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушенных требований, установленных законами Российской Федерации, Приморского края, муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частью 6 настоящей статьи, в органы прокуратуры в течение двадцати четырёх часов.  

   7.  Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры  в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки.  По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения.

  8. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой указаны в пункте 2 части 2 настоящей статьи, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

   9. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

10. Внеплановая проверка граждан может быть проведена по основаниям, указанным в части 2 настоящей статьи.

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных  процедур:

1) Прием и регистрация заявления в администрации Хасанского городского поселения.

2) Предварительное рассмотрение представленных  документов главой администрации Хасанского городского поселения, специалистом администрации.
3) Подготовка распоряжения о проведении внеплановой проверки с направлением лицу в отношении, которого будет проводиться проверка (физическое лицо). 
4) Подготовка заявления в прокуратуру Хасанского района о согласовании проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с направлением копии распоряжения и имеющихся документов в обоснование проведения проверки. После согласования проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей прокуратурой района, направление распоряжения о проведении внеплановой проверки с направлением лицу в отношении, которого будет проводиться проверка.

5). Осуществление внеплановой выездной проверки земельного контроля с составлением акта по утвержденной форме (Приложение № 3).
Должностные лица, ответственные за выполнение административного действия:

- глава администрации Хасанского городского поселения;

- Старший специалист администрации
4.   Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль осуществляется постоянно специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения руководителем уполномоченного органа проверок исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция уполномоченного органа, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты  немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению работы, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

     Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем уполномоченного органа.

4.6.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.

     По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7.  Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы администрации.

     Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Справка подписывается проверяющим и руководителем проверяемого уполномоченного органа.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц 

и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги

5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

Заявители имеют право обратиться с жалобой  на действия (бездействие) должностных лиц и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

Заявители могут обращаться к Главе администрации Хасанского городского поселения с жалобой на принятое по обращению решение, действие (бездействие) должностных лиц в ходе выполнения настоящего регламента по оказанию  муниципальной услуги.

 Глава администрации ведет личный прием заявителей по адресу: пгт. Хасан, ул. Вокзальная, 7
Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает   свои реквизиты  (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, данные должностного лица, почтовый адрес), излагает суть предложения, заявления или жалобы (далее – обращение), ставит личную подпись и дату. 

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

Если изложенная в  обращении жалоба  признается обоснованной, то принимается решение о применении мер дисциплинарной или административной ответственности к   лицам, допустившим нарушения в ходе предоставления  муниципальной услуги.

Ответ на обращение не дается в случаях,  если:

- в   обращении не указаны реквизиты заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, данные должностного лица, почтовый адрес);

- в обращении содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни и здоровью;

- текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

        

5.2.  Порядок судебного обжалования

           Решения и действия (бездействие)  администрации,  должностных лиц администрации, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6. Приложения
6.1. Блок-схема последовательности выполнения действий при исполнении административного регламента предоставления муниципальной услуги –  приложение № 1. 

6.2. Заявление о, организации и проведении внеплановых проверок земельного контроля – приложение № 2.

6.2. Акт муниципального земельного контроля – приложение № 3.

Приложение № 1
к Административному регламенту
«Прием заявлений, организация и проведение 

внеплановых проверок земельного контроля»
БЛОК-СХЕМА

общей структуры по представлению муниципальной услуги  
«Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля»


[image: image1]
Приложение № 2
к Административному регламенту

«Прием заявлений, организация и проведение 

внеплановых проверок земельного контроля»
Главе Хасанского городского поселения







И.В.Степанову






От _______________________________









(ФИО полностью)






Ул. ______________________________






Тел. ______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести внеплановую выездную проверку земельного контроля  по земельному участку расположенному: _____________________________________, используемому: ________________________________________________________
(указать ФИО гражданина или наименование юридического лица)
В связи с тем, что: _____________________(необходимо изложить причину обращения, т.е. какие права нарушены)*.

Даю свое согласие на обработку моих  персональных данных, необходимых при работе над моим заявлением.
«____» _______________20__ г.




____________________

* В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей внеплановая выездная проверка может осуществляться по основаниям предусмотренным  п. 2 ст 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ.

Приложение № 3
к Административному регламенту

«Прием заявлений, организация и проведение 

внеплановых проверок земельного контроля»
АДМИНИСТРАЦИЯ ХАСАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ХАСАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

АКТ

проверки соблюдения земельного законодательства

«__» ________  20__ г.    


         



№  ___    
Время проверки:  Начало: «___» час «___»;  Окончание «___» час «___» мин.

Место составления акта: ________________
Инспекторами по использованию и охране земель: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность,  Ф.И.О. лица, составившего акт)
на основании распоряжения   от «__» _______  20___ г. 




№ ___
в присутствии  понятых:__________________________________________________________________
(Ф.И.О.,  адрес места жительства, телефон)

2._________________________________________________________________________________________________
                                                                         (Ф.И.О.,  адрес места жительства, телефон)
и в присутствии свидетелей: ______________________________________________________
                                                                   (Ф.И.О.,  адрес места жительства, телефон)

 с участием:____________________________________ _________________________________

(Ф.И.О. специалиста, эксперта,

в присутствии: __________________________________________________________ 
(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

_________________________________________________________________________________________________

представителя  юридического  лица, Ф.И.О. физического  лица)

провел проверку соблюдения земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу: _________________________________________________________________, площадью ____ кв.м,
используемом: для _______________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________________
наименование юридического лица, руководитель, ИНН, юридический адрес,

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
банковские  реквизиты,  телефоны;  Ф.И.О.  должностного

лица или гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес  местожительства,  телефон)

Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения земельного законодательства. 

Понятым, кроме того, до начала проверки, разъяснены их права и обязанности, предусмотренные  ст. 25.7 КоАП РФ

Понятые:                                      1. _______________________        _______________________
                                                                             (подпись)                                               (Ф.И.О.)                    

                                                         2. ______________________        _______________________ 
                                                                                (подпись)                                                         (Ф.И.О.)     

Специалисту (эксперту) разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.ст. 25.8, 25.9, 25.14 КоАП РФ                

_______________________        _______________________
                                                                        (подпись)                                              (Ф.И.О.)   

Представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его представителю, физическому лицу и иным участникам проверки разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.ст. 25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ

________________________        ________________________     


(подпись)                                           (Ф.И.О.)    

Проверкой установлено: ______________________________________________________________

                                                    (описание территории, строений, сооружений, ограждения, межевых знаков и т.д.)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                            
В данных действиях усматриваются признаки административного правонарушения, предусмотренного ч.____ст.______Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
Объяснения лица (физического, представителя юридического, индивидуального предпринимателя или его представителя) по результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С текстом акта ознакомлен                                                                               _________________
                                                                                                                                                                              (подпись)

Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются                              ________________                                                                                                                                                                                                          










(подпись)        

Копию акта получил                                                                                   ________________
                                                                                                                                              (подпись)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(содержание заявления)

В ходе проверки производились: ______________________________________________________

                                                                     (обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

К акту прилагается: ____________________________________________________________________
С актом ознакомлены:

Понятые:                                     1. _________________________                       ________________________

                                                               (подпись)                                                            (Ф.И.О.)    

                                          2. _________________________                       ________________________

                                                               (подпись)                                                            (Ф.И.О.)   

Специалист (эксперт)                   _________________________                       ________________________

                                                               (подпись)                                                            (Ф.И.О.)    

Иные участники проверки          _________________________                       ________________________

                                                               (подпись)                                                            (Ф.И.О.)  





        _________________________                       ________________________

                                                               (подпись)                                                            (Ф.И.О.)  

Подпись инспектора,

составившего акт                          _________________________                       ________________________







(подпись)                                                            (Ф.И.О.)    





       ________________________                       ________________________

                                                               (подпись)                                                            (Ф.И.О.)  

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАСАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ХАСАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

 (наименование органа  местного самоуправления или уполномоченного им органа 

осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

Ф О Т О Т А Б Л И Ц А

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства 

от «______» февраля 20______ г. №  __________
_____________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)
                 ____________________                                             ____________________

                                (подпись)                                                                                                  

 (Ф.И.О.)

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАСАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ХАСАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства 

от «_______» ______________ 20____ г. №  _________
Обмер земельного участка произвели:

________________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. инспектор,

______________________________________________________________________________________________________________
производившего обмер земельного участка)

в присутствии  ________________________________________________________________
(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

___________________________________________________________________________________________________

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу: ________________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)

__________________________________________________________________________________

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет _______________________
(                                                 ____________________________________________) кв. м

(площадь земельного участка прописью)

Расчет площади___________ _________________________________________________

__________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Особые отметки____________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи лиц,

проводивших обмер                           _____________________                   ____________________

                                                                                           (подпись)                                                          (И.О. Фамилия)

                                                                                    _____________________________                        ___________________________

                                                                                                          (подпись)                                                          (И.О. Фамилия)

Присутствующий                              ______________________                  ____________________

                                                                                (подпись)                                                         (И.О. Фамилия)

СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

                    ____________________                                             ____________________

                                 (подпись)                                                                                                  (Ф.И.О.)
Отказ  в согласовании проведения  проверки





Подготовка распоряжения о проведении внеплановой проверки





Направление письма – уведомления заявителю о результатах проведения проверки.








Осуществление внеплановой выездной проверки земельного контроля с составлением акта по утвержденной форме (Приложение № 3).


В случае обнаружения нарушений направление копии акта проверки земельного контроля со всеми приложениями по подведомственности.











Проведение внеплановой выездной проверки в отношении физических лиц





Согласование проведения  проверки








Подготовка заявления в прокуратуру Хасанского района о согласовании проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с направлением копии распоряжения и имеющихся документов в обоснование проведения проверки.  








 Направление лицу в отношении, которого будет проводиться проверка, не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом





Проведение внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей





Предварительное рассмотрение представленных  документов главой администрации, специалистом администрации





Оказание муниципальной услуги завершено








Обращение с заявлением в  администрацию Хасанского городского поселения (ул. Вокзальная, 7)











Направление письма –уведомления заявителю о невозможности проведения  внеплановой выездной проверки в связи с отказом согласования проверки прокуратурой
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